
 
Zusammenfügen mehrerer Dateien als Zip-Datei 
 
Zum Komprimieren von Dateien benötigen Sie ein Programm wie WinZip. Sie können 
diese Programme meist kostenlos beim Anbieter herunterladen. 

Möchten Sie nun aus mehreren Dateien eine Zip-Datei erstellen, müssen Sie zuerst 
festlegen welche Dateien berücksichtigt werden sollen. Erstellen Sie hierzu am besten 
einen Ordner auf Ihrem Computer in dem Sie alle Dateien abspeichern, die Sie uns 
schicken möchten. 

Wenn ein Zip-Programm wie Winzip auf Ihrem Computer installiert ist, so klicken Sie mit 
der rechten Maustaste auf das zu komprimierende Verzeichnis oder eine einzelne Datei 
und wählen "Zu ZIP Archiv hinzufügen". Das Zip-Archive wird im selben Verzeichnis 
erstellt, das auch das zu komprimierende Verzeichnis enthält.  

Öffnen Sie das Zip-Archiv mit einem Doppelklick, so sehen Sie die darin gespeicherten 
Dateien. 

Nun können Sie diese Datei bei uns im Bewerbungsformular hochladen. Nachdem Sie 
Ihre persönlichen Angaben eingetragen haben, können Sie die Datei durch Klick auf 
Durchsuchen auswählen. Hierbei wird ein Fenster geöffnet, mit dem Sie die Zip-Datei 
auswählen können, die Sie zuvor erstellt haben. 

Sind alle Daten korrekt eingegeben worden und die Zip-Datei ausgewählt, können Sie uns 
Ihre Online Bewerbung durch Auswahl des Buttons „Absenden“ schicken. 

 

 

 

 

 


